REGULAMIN

Filii Bibliotecznej w Ruszczy

Regulamin okresla zasady i1 warunki korzystania ze zbiorow Miejsko-Gminnej

Biblioteki Publicznej im. A. Mickiewicza w Polancu — Filia w Ruszczy.
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§ 1 Prawo korzystania

. Biblioteka jest ogolnodostgpna, a wypozyczanie materialow bibliotecznych

oraz udostgpnianie Internetu jest bezplatne.
Biblioteka udostgpnia swoje zbiory w systemie wolnego dostepu czytelnikow

do potek — z wyjatkiem ksiggozbioru podrecznego, ktore podaje bibliotekarz.

. Warunkiem korzystania z uslug Biblioteki jest posiadanie aktualne;

identyfikacyjnej karty bibliotecznej, ktora nalezy okaza¢ przy kazdym

wypozyczaniu, korzystaniu 2z czytelni ogdlnej oraz ze stanowisk

komputerowych.

Karta biblioteczna wazna jest w danym roku kalendarzowym. Przedluzenie jej

waznosci na rok kolejny nastgpuje po zaktualizowaniu danych czytelnika.

W celu otrzymania karty nalezy:

* wypelni¢ wlasnorecznie karte =zapisu” zawierajaca dane osobowe
z adresem zamieszkania i numerem PESEL,

* okazac¢ dyzurujacemu bibliotekarzowi dokument stwierdzajacy tozsamosc
w celu sprawdzenia zgodnosci danych na karcie zapisu,

* zapozna¢ si¢ z regulaminem Kkorzystania ze zbiorow 1 podpisem

zobowiazac si¢ do jego przestrzegania.

. Za niepelnoletniego czytelnika odpowiadajq i podpisuja zobowigzanie rodzice

lub opiekunowie prawni.

Czytelnik zobowigzany jest informowaé Bibliotek¢ o zmianie danych
osobowych, miejsca zamieszkania, zmianie szkoty, klasy lub miejsca pracy.
Czytelnik, ktory nie jest stalym mieszkancem Miasta i Gminy Polaniec
korzysta z wypozyczalni po uprzednim wplaceniu kaucji 20,00 zt za kazda
wypozyczong ksiazke.

&



10.

11.

14,

13,

16.

17,7

1 8.

Kaucja podlega zwrotowi w przypadku rezygnacji korzystania z wypozyczalni.
Po uptywie roku od zaprzestania korzystania z wypozyczalni, nie odebrana
kaucja zostaje przeznaczona na dochody Biblioteki.

Uczniowie szkot srednich, ktore uzgodnily z Miejsko — Gminna Biblioteka
Publiczng w Potancu rozliczanie z wypozyczen przy pomocy tzw. karty
obiegowej mogg korzysta¢ z Biblioteki bez koniecznosci wnoszenia kaucji

za wypozyczanie zbioréow po uprzednim przedlozeniu legitymaciji szkolnej.

. Identyfikacyjnej karty czytelnika nie wolno wypozycza¢ innym osobom.
. Wiasciciel karty bibliotecznej zobowiazany jest do jej chronienia przed

zniszczeniem i zagubieniem oraz ponosi odpowiedzialno$¢ za kazde jej
wykorzystanie.

W wypadku ewentualnej utraty identyfikacyjnej karty czytelnika nalezy
zglosi¢ niezwlocznie ten fakt w Bibliotece za posrednictwem telefonu,
wiadomosci e-mail lub osobiscie. Czytelnikowi zostaje wystawiony duplikat,
ktorego cena wynosi 5 zl.

Czytelnik podajac dane osobowe i podpisujac karte¢ zapisu do Biblioteki
zobowigzuje si¢ do przestrzegania Regulaminu i jednoczesnie wyraza zgode na
przetwarzanie danych osobowych wylacznie do celow realizacji zadan
statutowych Biblioteki okreslonych w Ustawie o bibliotekach.

Dane osobowe czytelnika podlegaja ochronie zgodnie =z ustawa z dnia
29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych ( Dz. U. 2002 r.
Nr 101 poz. 926 z p6zn. zm.).

Administratorem danych osobowych czytelnikow jest Miejsko - Gminna
Biblioteka Publiczna, ul. Czarnieckiego 5, 28-230 Pofaniec. Czytelnikom
przystuguje prawo wgladu do wlasnych danych osobowych.

Rejestracj¢ nowych czytelnikow konczy sie na 15 minut przed zamknieciem
Biblioteki.
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§ 2 Wypozyczanie

. Biblioteka wypozycza swoje zbiory na zewnatrz i na miejscu.

Obstuga wypozyczen zbiorow odbywa sig przy pomocy systemu

komputerowego i konczy si¢ pig¢ minut przed zamknigciem Biblioteki.

. Kazdy czytelnik Biblioteki posiada identyfikacyjna karte¢ czytelnika,

ktora zobowiazany jest okaza¢ kazdorazowo przy wypozyczaniu ksigzek.
Czytelnik korzystajacy ze zbioru w wolnym dost¢pie do potek zobowiazany
jest do odkladania ksiazek wyjetych z polek na swoje miejsce.

. Egzemplarze ksiazek wypozyczane przez czytelnika rejestruje w bazie

komputerowej dyzurujacy bibliotekarz.

Czytelnik nie moze wynosi¢ ksiazek i innych materialéw bibliotecznych poza
Bibliotek¢ bez uprzedniego =zarejestrowania ich przez dyzurujgcego
bibliotekarza.

Jednorazowo czytelnik moze wypozyczyc¢ na okres 30 dni:

1/ § ksigzek — osoba dorosta

2/ 10 ksigzek - dzieci i mlodziez do lat 16

Istnieje mozliwos¢ przedtuzenia (telefonicznego lub osobistego) terminu
zwrotu ksiazek (do trzech razy). Jednak caly okres wypozyczenia ksiazek nie
moze przekroczy¢ 4 miesiecy.

Biblioteka moze odmowi¢ czytelnikowi przedluzenia terminu zwrotu
wypozyczonej ksigzki, jesli jest na nia zapotrzebowanie ze strony innych
czytelnikow.

Na prosbe czytelnika Biblioteka moze zarezerwowaé ksiazki aktualnie
WYypozZyczone.

Czytelnik moze prosi¢ o rezerwacje¢ wybranych materialéw bibliotecznych pod
warunkiem, iz odbior ich nastapi w ciagu 2 dni.

Rezerwacja wybranych materialow bibliotecznych mozliwa jest w siedzibie
Biblioteki u bibliotekarza, telefonicznie lub za posrednictwem formularza

dostgpnego na stronie internetowej Biblioteki (www.mgbp.polaniec.pl).

A



13.

14.

Zamowienia do realizacji w dniu biezacym przyjmowane sg nie pozniej jak na
| godzing przed zamknigciem Biblioteki. Po tym czasie realizowane sa dnia
nastepnego.

Po uplywie terminu okreslonego w ust. 8 odlozone egzemplarze moga by¢

wypozyczone innemu czytelnikowi lub wlaczone na polke.

§ 3 Wypoizyczenia krotkoterminowe

. Prawo do korzystania z wypozyczen krotkoterminowych maja wylacznie

czytelnicy posiadajacy aktualng karte biblioteczna.
W  ramach wypozyczen krotkoterminowych wypozycza sie ksiazki

z ksiggozbiorow czytelnianych.

. Czytelnik korzystajacy z tej formy wypozyczen pozostawia w depozycie

identyfikacyjna karte biblioteczna.

Wypozyczenia krotkoterminowe mozna realizowa¢ najwczesniej kwadrans
przed zamknigciem Biblioteki.

Wypozyczone materialy nalezy zwroci¢ najpozniej o godzinie otwarcia
Biblioteki w dniu nastepnym. Materialy wypozyczone w sobote czytelnik jest
zobowiazany zwroci¢ najpozniej o godzinie otwarcia Biblioteki w najblizszy
poniedziatek.

Czytelnik moze wypozyczy¢ ,,na noc” najwyzej 3 ksiazki.

Terminu zwrotu materialéw wypozyczonych ,,na noc” nie przedtuza sie.

. W przypadku niedotrzymania terminu zwrotu czytelnik traci prawo do tej

formy wypozyczen.

§ 4 Poszanowanie i zabezpieczenie ksigzek

. Czytelnik jest zobowiazany do poszanowania wypozyczonych ksiazek.

Powinien zwroci¢ réwniez uwage na ich stan w momencie wypozyczenia.

Zauwazone uszkodzenia nalezy zglosi¢ bibliotekarzowi.
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Ksiazkg zagubiong lub zniszczong nalezy odkupi¢ albo zwrdcié jej wartosé

pieni¢zng (aktualng na rynku ksiggarskim) wraz z kosztem oprawy.

. Za zgoda bibliotekarza, czytelnik moze dostarczyé zamiast zagubionej

lub zniszczonej ksigzki inna, nie mniejszej wartosci, przydatna dla Biblioteki.
W przypadku zniszczenia kodu, ktorym oznaczona jest kazda ksiazka,
czytelnik ma obowiazek uisci¢ optate w wysokosci 1,00zt. Obowiazek ten
dotyczy rowniez przypadkoéw okreslonych w punkcie 2 i 3.

§ 5 Przetrzymywanie ksigzek

. Za przetrzymywanie ksigzek ponad okreslony termin Biblioteka pobiera oplaty

zgodne z naliczeniem komputerowym (0,10 zt za kazdy kolejny dzien zwloki
od 1 egz.).

Biblioteka zastrzega sobie zmiang¢ wysokosci oplat za przetrzymywanie
ksiazek.

Bibliotekarz ma prawo domaga¢ sie zwrotu ksigzek upomnieniem pisemnym.
Za kazde upomnienie czytelnik uiszcza oplate w wysokosci 3,00 zi.

Wobec czytelnikow, ktorzy mimo wyslanego monitu nie wywiazuja sie
ze zobowigzan okreslonych Regulaminem Biblioteka moze dochodzi¢

roszczen korzystajac z posrednictwa firmy windykacyjnej i na drodze sadowe;.

. W przypadku czytelnikow niepetnoletnich upomnienia wysylane sa do osoby

porgczajacej.

§ 6 Udostgpnianie zbioréw bibliotecznych w czytelni

. Z ksiggozbioru czytelni mozna korzystaé¢ na miejscu.

Z czytelni moga korzysta¢ czytelnicy posiadajacy identyfikacyjna karte
biblioteczna, ktora nalezy na czas korzystania ze zbioréw pozostawié

bibliotekarzowi.

. Osoby nie posiadajace karty bibliotecznej moga sporadycznie korzystaé

z ksiggozbioru podrgcznego i prasy codziennej po pozostawieniu
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bibliotekarzowi dokumentu stwierdzajacego tozsamosé. Karte lub dokument
odbiera si¢ po zakonczeniu pracy w czytelni.

Ksiazki z ksiggozbioru podrecznego udostgpniane sa za posrednictwem
bibliotekarza.

Bibliotekarz udziela informacji dotyczacych ksiggozbioru i czasopism
znajdujacych si¢ w czytelni, doboru literatury na interesujacy czytelnika temat,
sposobu korzystania z katalogow, wydawnictw informacyjnych i innych
materialow znajdujacych si¢ w czytelni.

Wszystkie osoby korzystajace z czytelni dyzurujacy bibliotekarz wpisuje
do "rejestru odwiedzin ".

Czytelnicy, czyli zarejestrowani uzytkownicy Biblioteki, moga wypozyczaé

do domu czasopisma i gazety, z wyjatkiem biezacych numerow.

. Liczbe jednorazowo wypozyczonych tytulow czasopism oraz czas na jaki

moga by¢ wypozyczone okresla bibliotekarz, w zaleznosci od popytu
na t¢ ustuge.

Czytelnicy zobowigzani sa do zachowania ciszy i poszanowania ksigzek.

. Czytelnicy posiadajacy aktualng karte biblioteczna maja mozliwosé

wypozyczenia z czytelni materialow zakwalifikowanych do wypozyczen
krotkoterminowych, na zasadach okreslonych w § 3.
W czytelni mozna korzysta¢ z materialow wlasnych pod warunkiem zgloszenia

ich dyzurnemu bibliotekarzowi.

§ 7 Korzystanie ze stanowisk komputerowych w czytelni

. Prawo do korzystania ze sprzetu komputerowego w czytelni maja czytelnicy

posiadajacy aktualng identyfikacyjna karte biblioteczna, ktorg nalezy na czas
korzystania pozostawi¢ dyzurujgcemu bibliotekarzowi.

Osoby nie posiadajace karty bibliotecznej moga sporadycznie korzystaé
ze stanowisk komputerowych po pozostawieniu bibliotekarzowi dokumentu
stwierdzajacego tozsamos¢. Karte lub dokument odbiera si¢ po zakonczeniu

pracy przy komputerze.
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. Osoba zamierzajaca skorzysta¢ z komputera, zwana dalej uzytkownikiem jest

zobowigzana poinformowaé¢ o tym fakcie dyzurujacego bibliotekarza
(informatyka) oraz wpisac si¢ do ,rejestru odwiedzin”.

Stanowiska komputerowe przeznaczone sa do realizacji celow edukacyjnych
I informacyjnych, w tym tez informacji bibliotecznej i bibliograficznej.
Korzystanie z komputerow w w/w celach traktowane jest priorytetowo.
Pierwszenstwo do pracy przy komputerze maja osoby, ktére chea skorzystac
z Katalogu komputerowego Miejsko-Gminnej Biblioteki Publicznej
w Polancu.

Korzystanie ze stanowisk komputerowych jest bezplatne, z zastrzezeniem
ustug, o ktorych mowa w art. 14 ust.2 pkt 1 i 2 Ustawy o bibliotekach
(Dz.U. Nr 85, poz. 539 z pozn. zm.), za ktore Biblioteka ustala cennik opfat
uwzgledniajacy koszty obstugi. Stanowi on zalacznik nr 1 do Regulaminu.
Biblioteka nie ponosi odpowiedzialnosci za wadliwe funkcjonowanie ustug

wynikle z przyczyn lezacych poza Biblioteka.

. Ze stanowisk komputerowych mozna korzysta¢ w godzinach pracy Biblioteki.

Pracownicy Biblioteki na zyczenie uzytkownika i w miar¢ mozliwosci
udzielaja instrukcji wyszukiwania informacji za posrednictwem internetu.
Poszukiwania prowadzi samodzielnie uzytkownik.

Indywidualna sesja moze trwa¢ godzing. Istnieje mozliwosé jej przedluzenia,
ile nie bedzie innych uzytkownikéw czekajacych na dostep do komputera.
Uzytkownik moze dokona¢ rezerwacji stanowiska komputerowego
u dyzurnego bibliotekarza.

W Bibliotece nalezy zachowac cisze. Dzwiek podczas pracy programow
multimedialnych moze byé¢ emitowany tylko przez dolaczone do komputera
stuchawki. Zabrania si¢ korzystania z telefonéow komodrkowych.
Przy stanowiskach komputerowych nie wolno spozywac napojow i artykutow
spozywczych.

Stanowisko komputerowe moze zajmowac tylko jedna osoba.
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Uzytkownik ma prawo do :

* korzystania z internetu,

* pracy z programem OpenOffice zainstalowanym na stanowiskach
komputerowych,

* telefonicznej rezerwacji czasu pracy na komputerze

* zapisywania wynikow poszukiwan na nosnikach danych zakupionych
u bibliotekarza,

* korzystania na miejscu z wydawnictw multimedialnych dostgpnych
w bibliotece oraz bibliotecznych baz danych,

* kopiowania czgsci danych w formie wydruku, o ile nie jest to sprzeczne
z prawem autorskim.

Po zakonczeniu pracy uzytkownik powinien zapisa¢ wyszukane, pobrane

I utworzone dane na nosnikach nabytych w Bibliotece. Informacje nie

zapisane, badz zapisane na dysku twardym zostang wykasowane w chwili

zamknigcia komputera. Biblioteka nie ponosi odpowiedzialnosci za utrate

niewlasciwie zapisanych danych.

Po zakonczeniu pracy z komputerem uzytkownik zobowiazany jest zostawic¢

2o w konfiguracji zastanej.

Pracownicy Biblioteki maja prawo kontrolowaé czynnosci wykonywane przez

uzytkownika przy komputerze.

Dostep do internetu nie moze stuzy¢ do przegladania stron o charakterze

pornograficznym, propagujacych przemoc lub tresci obrazliwe, nie moze

rowniez by¢ wykorzystywany dla czynnosci niezgodnych z prawem.

Uzytkownikowi zabrania sie :

* podejmowania wszelkich dziatan powodujacych dewastacje lub
uszkodzenie komputera,

* instalowania (uruchamiania) na komputerze Biblioteki jakiegokolwiek
oprogramowania przynoszonego przez uzytkownika,

* zakladania przez uzytkownika wlasnych katalogéw na dyskach,
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* wprowadzania jakichkolwiek zmian w oprogramowaniu i konfiguracji
systemow operacyjnych stanowisk komputerowych,

* lamania zabezpieczen systemu,

* samowolnego usuwania usterek w dziataniu oprogramowania systemowego
I uzytkowego oraz urzadzen stanowigcych wyposazenie stanowisk
komputerowych.

Uzytkownik ponosi pelng odpowiedzialnosé za wszelkie szkody spowodowane

przez niego w systemach komputerowych oraz wszelkie skutki zwiazane

z nieprawidlowym uzyciem udost¢pnionego mu polaczenia z siecia.

. Uzytkownik ma obowigzek poinformowaé bibliotekarza o wszelkich

uszkodzeniach sprzetu i systemu w momencie ich zauwazenia.

. Pracownik Biblioteki ma prawo do natychmiastowego przerwania sesii,

Jesli uzna, ze uzytkownik wykonuje czynnosci niepozadane, nawet, jesli nie sa

one uwzglgdnione w Regulaminie.

. Uzytkownik ma obowigzek zakonczenia pracy co najmniej 5 minut przed

zamknigciem Biblioteki.

.Nieprzestrzeganie w/w zasad moze skutkowa¢ pozbawieniem uzytkownika

prawa do korzystania ze stanowisk komputerowych. Decyzje w tej sprawie
podejmuje bibliotekarz, a uZzytkownik moze si¢ odwolaé do dyrektora
Biblioteki.

§ 8 Uslugi reprograficzne

. Uzytkownik ma prawo, w granicach okreslonych przez prawo autorskie

I wylacznie na uzytek prywatny, do reprodukowania materialow
bibliotecznych, ktore moze si¢ odbywac jedynie na terenie Biblioteki.
Biblioteka moze kopiowa¢ wylacznie fragmenty opublikowanych utworow,
nie wigkszych niz 1 arkusz wydawniczy (podstawa prawna: art. 30 ust. | z dnia
04 lutego 1994 r. o prawie autorskim i prawach pokrewnych (Dz. U. Z 2006 r.
Nr 90, poz. 631 z pézn. zm.).

. Zgode na sporzadzanie kopii wyraza kazdorazowo dyzurujacy bibliotekarz.

9
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Nie wykonuje si¢ odbitek kserograficznych i innych kopii:
* publikacji chronionych prawem autorskim,
* pelnego tekstu ksiazek znajdujacych si¢ na rynku ksiggarskim,

* drukow rzadkich, cennych i szczegdlnie chronionych.

. Biblioteka pobiera oplaty za: wydruki komputerowe, skanowanie wybranych

materialow bibliotecznych oraz ptyty CD (art. 14 ust.2 ustawy z dnia
27 czerwca 1997 r. o bibliotekach w Dz. U. Nr 85, poz. 539 z pézn. zm.).
Ceny ustug odplatnych okresla zalacznik nr 1 do Regulaminu.

§ 9 Wypoizyczenia migdzybiblioteczne

. Uzytkownicy Biblioteki moga korzysta¢ z wypozyczen miedzybibliotecznych.

Biblioteka sprowadza dla czytelnikow materialy biblioteczne, ktorych nie

posiada w zbiorach.

. Warunkiem zamowienia materialow bibliotecznych jest posiadanie

aktualnej karty bibliotecznej.

. Zamowienie na sprowadzenie materialow bibliotecznych czytelnik sklada

osobiscie wypeiniajac dokladnie i czytelnie odpowiednie rewersy podajac opis
bibliograficzny, ktory powinien zawieraé: dla wydawnictw zwartych: nazwisko
1 imi¢ autora, tytul, miejsce i rok wydania; dla wydawnictw ciaglych: tytul,
miejsce wydania, tom, rocznik, rok wydania, numer zeszytu, strony, nazwisko
autora i tytul artykuhu.

Koszty poniesione w ramach wypozyczen miedzybibliotecznych  pokrywa
zamawiajacy.

Materialy  biblioteczne sprowadzone droga wypozyczenia miedzy-
bibliotecznego, udostepnia si¢ w czytelni przez okres jednego miesiaca, jezeli
Biblioteka wypozyczajaca nie okresli innego terminu.

Czytelnik zostaje powiadomiony telefonicznie lub pisemnie o nadejsciu

zamowionych materialow bibliotecznych i terminie zwrotu.

10
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W uzasadnionych przypadkach czytelnik moze ubiega¢ si¢ o prolongate
terminu zwrotu wypozyczonych materiatow bibliotecznych zglaszajac to
w Bibliotece, nie pézniej niz na tydzien przed uplywem ustalonego terminu

Zwrotu.

§ 10 Przepisy koncowe

. Czytelnik nie stosujacy sie do przepisow niniejszego Regulaminu moze by¢

czasowo, a w szczegOlnie drastycznych przypadkach (kradziez, akty
wandalizmu) na stale pozbawiony prawa korzystania z Biblioteki. Decyzje

w te] sprawie podejmuje Dyrektor Biblioteki.

. Biblioteka nie ponosi odpowiedzialnosci za postugiwanie sie karta biblioteczng

przez osoby trzecie, do czasu zgloszenia zastrzezenia karty przez jej

wilasciciela.

. Na kwoty wplacane przez czytelnikow Biblioteka wydaje pokwitowania.

W sprawach nie objetych niniejszym Regulaminem prawo decyzji przystuguje
Dyrektorowi Biblioteki.

. Regulamin wchodzi w zycie z dniem 01. 01. 2011 r.

F REKTOR
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EKA PUBLICZNA

40 Polaniec Zal. nr 1
2, tel. 015 865 06 33
Cennik uslug
. Odbitki kserograficzne:
jednostronne
format A4 - 0,30 zl ryciny,plany, mapy, grafiki - 0,50 zl
format A3 - 0,50 zi ryciny,plany, mapy, grafiki — 0,90 zi
dwustronne
format A4 — 0,50 z} ryciny,plany, mapy, grafiki - 1,00 z}
format A3 - 0,80 zi ryciny,plany, mapy, grafiki 1,60 zl
. Wydruki z komputerowych baz danych:
jednostronny wydruk tekstu czarnego formatu A4 — 0,50 zi
dwustronny wydruk tekstu czarnego formatu A4 - 0,70 zi
Jednostronny wydruk tekstu kolorowego formatu A4 ~ 1,00 z1
jednostronny wydruk grafiki czarnej formatu A4 — 1,00 z}
jednostronny wydruk grafiki kolorowego formatu A4 - 2,00 z}

. Nagrywanie danych na plyt¢ CD (jeden proces nagrywania) — 1,50 zl + koszt
plyty CD.
. Skanowanie wybranych materialow bibliotecznych (rozdzielczos¢ do 300 dpi)

do formatu A4 — 0,50 z1.

“YREKTOR

i

mgr Renata Wojtowic:



